Maria Mustermaier
Musterstr. 234 
85221 Musterstadt
Telefon: 08131/ 123456 
Mobil: 0123 123456
E-Mail: mariamustermaier@gmail.com

⁭
⁭
⁭
⁭
Musterwerke AG
Frau Sandra Musterle
Am Musterhang 2
12345 Musterstadt
Musterstadt, 15. Mai 20..
⁭
⁭
Ausbildung zur Industriekauffrau
⁭
Sehr geehrte Frau Musterle,
⁭
gerne möchte ich mich bei Ihnen als Industriekauffrau bewerben. Bereits auf Ihrer Internet-Seite konnte ich entnehmen, dass Sie zum 1. September 20.. Ausbildungsplätze zu vergeben haben.

In den Osterferien 20.. habe ich ein Betriebspraktikum bei der Musterdorfer Trockengarn KG absolviert. ⁭
Während meines Praktikums konnte ich bereits Aufgaben, wie Kalkulieren und Aufträge abrechnen, näher kennen lernen. Auch in der Schule zeige ich einen ausgeprägten Sinn für Zahlen und Zusammenhänge.
⁭
Nach dem Realschulabschluss im Juni 20.., möchte ich eine Ausbildung beginnen. Dabei ist mir wichtig, mein Interesse für kaufmännische Fragenstellungen, meine Leistungsbereitschaft und meine zuverlässige, freundliche Art zur Geltung zu bringen.

Die Musterdorfer Trockengarn KG steht für ein erfolgreiches und sicheres Unternehmen im Landkreis Dachau.
⁭
Deshalb möchte ich mich bei Ihnen vorstellen. Ich freue mich auf Ihren Terminvorschlag für ein persönliches Gespräch.
⁭
Mit freundlichen Grüßen
⁭
⁭Unterschrift
Maria Mustermaier
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